ВНУТРЕННИЕ ДОКУМЕНТЫ
НАЦИОНАЛЬНОГО ЛИФТОВОГО СОЮЗА
 
УТВЕРЖДЕНО

Председателем 
Совета по профессиональным квалификациям
в лифтовой отрасли 
и сфере вертикального транспорта
на базе Национального Лифтового Союза,
[bookmark: _GoBack]			решение № 4 от «03» сентября 2015 г.
 








 
 
Порядок 
Отбора экспертных организаций 
и экспертов по аккредитации образовательных программ 
в лифтовой отрасли и сфере вертикального транспорта

ВН. ДОК. НЛС-022-2015

 
 
 
 
 






г. Москва

2015 

Содержание

	1. Общие положения
	                             Стр. 3

	2. Порядок отбора и наделения полномочиями, и прекращения полномочий экспертных организаций и экспертов по аккредитации образовательных программ в лифтовой отрасли и сфере вертикального транспорта.

	                             Стр. 4

	3. Порядок проведения проверки соответствия требованиям к экспертным организациям

	                             Стр. 6

	4. Требования к экспертным организациям 
	                             Стр. 9

	5. Требования к экспертам 
	                             Стр. 9

	
6. Приложение 1
Форма заявки на получение статуса экспертной организации

	
                             Стр. 11

	7. Приложение 2
Форма Распоряжения о проведении проверки соответствия заявителя установленным требованиям

	                             Стр. 13

	8. Приложение 3
Форма Акта о проведении проверки соответствия заявителя установленным требованиям
	                             Стр. 14





1.Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с положениями статьи 96 Федерального закона от 29 декабря 2012 года  № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», требованиями: «Базовых принципов  профессионально-общественной аккредитации профессиональных образовательных программ в рамках деятельности Национального совета при Президенте Российской Федерации по профессиональным квалификациям» «Порядка отбора, мониторинга и контроля деятельности организаций, осуществляющих профессионально-общественную аккредитацию профессиональных образовательных программ», «Порядка проведения профессионально-общественной аккредитации профессиональных образовательных программ, оформления ее результатов и представления информации в Национальный совет при Президенте Российской Федерации  по профессиональным квалификациям» утвержденных решением Национального совета при Президенте Российской Федерации по профессиональным квалификациям (протокол от 20 мая 2015г. N 10), «Порядка и методики проведения профессионально-общественной аккредитации профессиональных образовательных программ в лифтовой отрасли и сфере вертикального транспорта».
1.2. Экспертные организации (далее ЭО) и эксперты профессионально-общественной аккредитации образовательных программ (далее Эксперты), реализуемых организациями, осуществляющими образовательную деятельность (далее соответственно – экспертные организации, эксперты профессионально-общественной аккредитации) проводят аккредитационную экспертизу, результаты которой являются основанием для принятия Аккредитационным советом решения о профессионально-общественной аккредитации или об отказе в профессионально-общественной аккредитации (далее – экспертиза). 


2. Порядок отбора и наделения полномочиями, и прекращения полномочий экспертных организаций и экспертов по аккредитации образовательных программ в лифтовой отрасли и сфере вертикального транспорта.

2.1. Обязательным требованием для наделения полномочиями Экспертной организации (далее ЭО) по проведению аккредитационной экспертизы в области профессионально-общественной аккредитации образовательных программ в лифтовой отрасли и сфере вертикального транспорта является документально подтвержденное наличие у организации:
а) статуса юридического лица, признаваемого в Российской Федерации;
б) кадровых, методических, материальных и информационных ресурсов для осуществления деятельности в соответствии с заявленными задачами: штатные сотрудники, офис с необходимым для проведения аккредитационной экспертизы оборудованием, оргтехника; 
б) базы данных и наличия экспертов по оценке качества образовательных программ, содержащие, в том числе, указание на специализацию эксперта (направленность образовательных программ, к аккредитационной экспертизе которых будет привлекаться эксперт), а также документально подтвержденное согласие каждого эксперта на включение в базу данных; 
г) официального сайта с размещенной в свободном доступе для всех заинтересованных сторон информацией:
· о порядке и стоимости проведения профессионально-общественной аккредитации основных профессиональных образовательных программ, основных программ профессионального обучения, дополнительных профессиональных программ;
д) опыта деятельности в области развития национальной системы квалификаций (разработка профессиональных или образовательных стандартов, их экспертиза; участие в разработке оценочных материалов, подготовка экспертов в области развития систем квалификаций и др.), или опыта деятельности в области обучения, оценки, сертификации работников и служащих лифтовой отрасли и сферы вертикального транспорта.
2.2. Организации, указанные в пункте 2.1. Порядка, для получения полномочий Экспертной организации, подают в Аккредитующую организацию – Общероссийское отраслевое объединение работодателей Лифтового  комплекса Федерация Лифтовых Предприятий (далее Аккредитующая организация):
заявку установленной формы (Приложение 1), в которой указываются:
- сведения о заявителе: 
- организационно-правовая форма юридического лица, полное наименование заявителя;
- юридический и почтовый адрес и адрес местонахождения;
- фамилия, имя и отчество руководителя организации-заявителя;
- номера телефона, факса и адрес электронной почты;
- банковские реквизиты.
- сведения об ЭО с указанием области деятельности (аккредитации).
- документы, подтверждающие соответствие заявителя требованиям к экспертной организации, изложенным в пункте 2.1. Порядка;
· сведения о перечне профессиональных стандартов, на основе которых организация намеревается проводить аккредитационную экспертизу образовательных  программ (область аккредитации).
К заявке прилагаются:
· актуализированное положение ЭО, утвержденное руководителем;
· копия договоров с экспертами профессионально-общественной аккредитации образовательных программ.
2.3. Заявитель несет ответственность за полноту и достоверность представленных в документах сведений.
2.4. Аккредитующая организация проводит проверку заявки на соответствие требованиям «Порядка и методике проведения профессионально-общественной аккредитации профессиональных образовательных программ в лифтовой отрасли и сфере вертикального транспорта», и настоящего Порядка, готовит проект решения о наделении заявителя полномочиями Экспертной организации или об отказе организации-заявителю, проект решения направляет в Аккредитационный совет. 
2.5. Аккредитационный совет рассматривает проект решения на очередном заседании и принимает решение о наделении полномочиями Экспертной организации или об отказе в наделении полномочиями направляется в Аккредитующую организацию для информирования организации-заявителя.
2.6. Основанием для принятия решения о несоответствии заявителя установленным требованиям является:
· наличие в заявке и (или) прилагаемых к ней документах недостоверной или искаженной информации;
· нарушение установленной формы заявки, требований к заявке и (или) прилагаемым к ней документам;
· несоответствие заявителя установленным требованиям по результатам проверки соответствия.

3. Порядок проведения проверки соответствия требованиям к экспертным организациям
3.1. Проверка соответствия заявителя требованиям, установленным к экспертным организациям основывается на принципах законности, защиты прав юридического лица, независимости, беспристрастности и компетентности экспертов, объективности, всесторонности и полноты проверки, ответственности экспертов за проведение и качество аккредитационной экспертизы.
3.2. Для проведения проверки соответствия Аккредитующая организация, в зависимости от объема работ и требуемой квалификации экспертов, формирует комиссию в количестве (как правило) не более трех экспертов – членов Аккредитационного совета. Состав комиссии и сроки проведения проверки соответствия оформляются соответствующим распоряжением  руководителя аккредитующей организации. 
3.3. Распоряжение направляется заявителю по почте или с использованием факсимильной связи и информационно-коммуникационных сетей не позднее трех рабочих дней до начала проведения проверки.
3.4. Проведение проверки соответствия заявителя установленным требованиям осуществляется комиссией в форме документарной проверки и (или) выездной проверки, проводимой по месту фактического осуществления им деятельности.
3.5. Комиссия в процессе проверки соответствия должна установить факт соответствия или несоответствия заявителя требованиям к ЭО, относящимся к заявленной области деятельности, определенную при проверке организационных и технических возможностей, материально-технической базы, а также профессионального уровня экспертов ЭО, в т.ч. путем проведения и оформления экспертами ЭО процедур проведения аккредитационной экспертизы  по заявляемой области деятельности.
3.6. По результатам проверки соответствия заявителя установленным требованиям составляется Акт в двух экземплярах, в котором указываются:
· дата составления и номер Акта;
· дата и номер распоряжения, на основании которого осуществлена проверка;
· фамилии, имена и отчества экспертов членов Аккредитационного совета СПК;
· наименование проверяемого юридического лица;
· заявленная область деятельности в проведении профессионально-общественной аккредитации образовательных программ;
· сведения о результатах проверки, в том числе оценка соответствия представленных документов, подтверждающих соответствие заявителя установленным требованиям, заявляемой области деятельности, замечания и недостатки, выявленные в процессе проверки соответствия (при наличии);
· заключение о соответствии (несоответствии) заявителя установленным требованиям в заявляемой области деятельности и возможности (невозможности) оформления Аттестата соответствия ЭО;
· область деятельности, установленная в результате проведенной проверки соответствия;
· сведения об экспертах ЭО, обеспечивающих проведение аккредитационной экспертизы.
3.6.1. Акт о результатах проведение проверки соответствия заявителя установленным требованиям подписывается членами комиссии.
3.7. Член комиссии в случае несогласия с Актом о соответствии (несоответствии) заявителя установленным требованиям или с отдельными его положениями вправе приложить к Акту особое мнение, о чем в Акте делается соответствующая запись.
3.8. Один экземпляр Акта о соответствии (несоответствии) вручается руководителю организации-заявителя (либо его представителю), либо направляется  заявителю посредством почтовой связи.
3.9. Проведение проверки соответствия в связи с изменением состава экспертов ЭО осуществляется комиссией в форме документарной проверки без оформления Акта о соответствии (несоответствии) заявителя установленным требованиям. 
3.10.  Исключение эксперта из состава экспертов ЭО осуществляется на основании заявки, оформленной в произвольной форме, без проведения проверки соответствия и оформления Акта о соответствии (несоответствии) заявителя установленным требованиям.

4.Требования к экспертным организациям
4.1. Сведения о наделенных полномочиями экспертных организациях заносятся в реестр аккредитующих и экспертных организаций (далее – реестр), который является частью Национального реестра профессионально-общественной аккредитации (далее – Национальный реестр).
4.2. К экспертным организациям и экспертам устанавливаются требования для проведения аккредитационной экспертизы: 
- основных профессиональных образовательных программ; 
- основных программ профессионального обучения; 
- дополнительных профессиональных программ. 
4.3. Экспертная организация должна заключить трудовые и (или) гражданско-правовые договоры, предусматривающие проведение экспертизы, не менее чем с 3-мя лицами, которые отвечают требованиям, предъявляемым в соответствии с разделом 5 требований к экспертам для проведения экспертизы соответствующих образовательных программ. 
4.4. Экспертная организация должна иметь материально-технические условия, достаточные для проведения экспертизы, включая телекоммуникационное оборудование для информационного обмена. 

5. Требования к экспертам
5.1. Эксперт профессионально-общественной аккредитации образовательных программ (далее Эксперт) должен иметь: 
5.1.1. Высшее образование, соответствующее направленности (профилю) образовательных программ, в отношении которых проводится экспертиза. В случае отсутствия высшего образования или ученой степени по профилю аккредитуемой образовательной программы эксперт может предъявить документы, подтверждающие наличие: 
а) дополнительного профессионального образования, соответствующего направленности аккредитуемой образовательной программы, и (или)  
б) опыта работы в области профессиональной деятельности соответствующей направленности и деловой репутации. 
5.1.2. Эксперт должен обладать: 
опытом работы (практический, научный, управленческий) в видах профессиональной деятельности связанных образовательными программами, в отношении которых проводиться профессионально-общественная аккредитация;
- необходимыми знаниями в области выполнения процедур проведения аккредитационной экспертизы, знаниями методики проведения профессионально-общественной аккредитации профессиональных образовательных программ в лифтовой отрасли и сфере вертикального транспорта, подтвержденные документом об обучении, выданном координационным органом - НАРК РСПП, или СПК в лифтовой отрасли и сфере вертикального транспорта;
- стаж (опыт) работы по выполнению вида профессиональной деятельности, соответствующего направленности (профилю) образовательных программ, в отношении которых проводится экспертиза – не менее 3 лет.  
5.2. Эксперт должен проходить обучение по дополнительным профессиональным программам – программам повышения квалификации экспертов в порядке установленном «Положением о порядке аттестации экспертов профессионально-общественной аккредитации образовательных программ в лифтовой отрасли и сфере вертикального транспорта» не реже 1 раза в 5 лет. 


Приложение 1
Форма заявки

	Фирменный бланк организации-заявителя 
Исх. №_______ от _________________
	в Аккредитующую организацию – Общероссийское отраслевое объединение работодателей Лифтового  комплекса Федерация Лифтовых Предприятий
Генеральному директору 
С.А. Прокофьеву




ЗАЯВКА

на получение статуса экспертной организации для осуществления аккредитационной экспертизы в целях проведения профессионально-общественной аккредитации профессиональных образовательных программ, оформления ее результатов и представления информации в Национальный совет при Президенте Российской Федерации  по профессиональным квалификациям.


	Сведения об организации-заявителе:
	

	Полное наименование 
	

	Адрес организации:  
	

	- юридический  
	

	- почтовый
	

	Должность, Ф. И. О. руководителя организации
	

	Телефон, факс, адрес электронной почты
	

	Банковские реквизиты:
	

	ИНН/КПП
	

	Банк получателя
	

	Расч. счет
	

	Корр. счет
	

	БИК / ОГРН
	

	ОКПО / ОКВЭД
	



_____________________________________________________________________________________________ 
Полное наименование организации-заявителя

просит провести проверку представленных документов на соответствие требованиям к экспертным организациям с целью прохождения отбора в качестве экспертной организации для осуществления аккредитационной экспертизы в целях проведения профессионально-общественной аккредитации профессиональных образовательных программ, оформления ее результатов и представления информации в Национальный совет при Президенте Российской Федерации  по профессиональным квалификациям.

Заявляемая область деятельности:
	Профессиональные стандарты
	

	Уровни квалификации
	

	Иные характеристики области деятельности
	


Приложения:

Руководитель организации-заявителя (должность) ________________ (______________)
                                                                                                                                         Подпись                       Расшифровка подписи
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РАСПОРЯЖЕНИЕ №______
О проведении проверки установленным требованиям 
	
от “
	
	”
	
	
	
	г
	



1. В соответствии с заявкой вх. №__ от ___ ______ 20__г. на получение статуса экспертной организации для осуществления аккредитационной экспертизы в целях проведения профессионально-общественной аккредитации образовательных программ в рамках деятельности Совета по профессиональным квалификациям в лифтовой отрасли и сфере вертикального транспорта, провести проверку в отношении:  




(наименование юридического лица)
2. Место нахождения:  




(юридического лица, место(а) фактического осуществления им деятельности)

3. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки членов Аккредитационного совета СПК:  




(фамилия, имя, отчество)

4. Предметом настоящей проверки является проверка соответствия заявителя требованиям, установленным к экспертным организациям, осуществляющим деятельность по проведению аккредитационной экспертизы.

5. Срок проведения проверки:  

К проведению проверки приступить
	с “
	
	”
	
	20
	
	г.


Проверку окончить не позднее
	“
	
	”
	
	20
	
	г.



6. Правовые основания для проведения проверки:  
Положения: статьи 96 Федерального закона от 29 декабря 2012 года  № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» «Базовых принципов  профессионально-общественной аккредитации профессиональных образовательных программ в рамках деятельности Национального совета при Президенте Российской Федерации по профессиональным квалификациям» «Порядка отбора, мониторинга и контроля деятельности организаций, осуществляющих профессионально-общественную аккредитацию профессиональных образовательных программ», «Порядка проведения профессионально-общественной аккредитации профессиональных образовательных программ, оформления ее результатов и представления информации в Национальный совет при Президенте Российской Федерации  по профессиональным квалификациям» утвержденных решением Национального совета при Президенте Российской Федерации по профессиональным квалификациям (протокол от 20 мая 2015г. N 10), «Порядка и методики проведения профессионально-общественной аккредитации профессиональных образовательных программ в лифтовой отрасли и сфере вертикального транспорта», Порядка отбора и наделения полномочиями, и прекращения полномочий экспертных организаций и экспертов по аккредитации образовательных программ в лифтовой отрасли и сфере вертикального транспорта.
 
7. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки – осуществить проверку соответствия заявителя требованиям, предъявляемым к экспертной организации для осуществления аккредитационной экспертизы в целях проведения профессионально-общественной аккредитации образовательных программ в рамках деятельности Совета по профессиональным квалификациям в лифтовой отрасли и сфере вертикального транспорта.

Руководитель 
Аккредитующей организации                                                    С.А. Прокофьев
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	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	(место составления акта)
	
	(дата составления акта)



(время составления акта)

Акт
проверки соответствия заявителя 
установленным требованиям

	№
	


По адресу: 
(место проведения проверки)
На основании распоряжения: 

(реквизиты документа (номер, дата))
была проведена проверка в отношении:



(наименование юридического лица)

Дата и время проведения проверки:
	“
	
	”
	
	20
	
	г. 



	“
	
	”
	
	20
	
	г.



Акт составлен членами Аккредитационного совета СПК:  

С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен(ы): 

(фамилии, инициалы, подпись, дата, время)

При проведении проверки присутствовали:  



(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, присутствовавших при проверке)

В ходе проведения проверки:
выявлены нарушения, несоответствия, требованиям нормативных актов Национального совета при Президенте Российской Федерации, Совета по профессиональным квалификациям в лифтовой отрасли и сфере вертикального транспорта устанавливающие порядок и процедуры проведения аккредитационной экспертизы профессионально-общественной аккредитации образовательных программ в лифтовой отрасли и сфере вертикального транспорта:



(с указанием характера нарушений)

Нарушений, и несоответствий не выявлено 


Вывод: заявитель соответствует (не соответствует) требованиям нормативных актов Национального совета при Президенте Российской Федерации, Совета по профессиональным квалификациям в лифтовой отрасли и сфере вертикального транспорта устанавливающие порядок и процедуры проведения аккредитационной экспертизы профессионально-общественной аккредитации образовательных программ в лифтовой отрасли и сфере вертикального транспорта.

Прилагаемые к акту документы:  


Подписи лиц, проводивших проверку:  


С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):



(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица)
	“
	
	”
	
	20
	
	г.



(подпись)
Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:  
(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)
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